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HILO COMERCIAL DE COMPRAS 

La relación con un PROVEEDOR puede comenzar con la generación de una ORDEN DE COMPRA. Continúa con la 

carga del REMITO cuando llega la mercadería que solicitamos, luego con la FACTURA que genera el saldo deudor 

que asumimos en la compra y la consiguiente ORDEN DE PAGO cuando saldamos dicha deuda. 

Para generar una OC u Orden de Compra, debemos tener nuestros artículos relacionados con el proveedor en 

cuestión. Ésto generalmente se hace en la carga inicial de artículos, pero puede hacerse manualmente sobre cada 

artículo. Para ello vamos al módulo ALMACENES / ARTICULOS… seleccionamos el artículo y presionamos el botón 

PROVEEDORES. 

 

Se abrirá la ventana de asociación entre el artículo y proveedores. 
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Agregando un proveedor solo debemos seleccionar el proveedor nuevo a relacionar y si deseamos modificar el 

código del artículo. El código NO modifica el código de nuestra lista de artículos sino el código del proveedor, es 

decir podemos colocar el código propio del proveedor siendo éstos distintos entre si (independientemente del 

código que hayamos inventado o adoptado para nuestra lista general de artículos). 

 

En este caso este artículo está relacionado a 3 proveedores distintos.  

Y si queremos relacionarlo a otro proveedor más, lo haremos desde el 

botón AGREGAR. 

 Aquí podemos colocar el código real del 

proveedor a los efectos de enviar una ORDEN DE 

COMPRA .PDF por mail a nuestro proveedor y 

simplificar su trabajo indicándole mi compra con 

sus propios códigos. 

 

Es importante colocar un costo –dato requerido 

por sistema, aunque no se manejen costos ni 

precios- 

 

El check de “Actualiza Artículo” sirve para los que 

actualizan costos a partir de listas del proveedor. 
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Vamos al módulo de COMPRAS, seleccionamos al PROVEEDOR y hacemos la ORDEN DE COMPRA… 

 

Recordemos que cada vez que presionamos algún botón de generación de comprobantes, siempre se nos presenta 

la lista general de dichos comprobantes, pero debemos AGREGAR el comprobante nuevo que queremos gestionar… 

 

 

 

Podemos hacer una OC cargando manualmente los artículos uno a uno. 

Pero el botón “Genera reposición” nos ayuda a estimar nuestra compra a partir de dos 

variables: 1) las ventas realizadas en un período indicado. 2) el stock actual y el stock 

mínimo. 
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La primera opción es generar “Solo reposición”. Esto revisa las ventas realizadas hacia atrás en el periodo indicado 

entre fechas.  

 

 

 

 

 

Para modificar manualmente la sugerencia que hace el sistema, sólo debemos hacer doble click sobre el dato de 

cantidad en la columna “Solicitar” y cambiar manualmente el número que deseamos. Manejarlo como las celdas de 

una planilla Excel. 

El sistema revisa las ventas realizadas 24 días anteriores a 07/10, ya que queremos generar 

reposición hasta el 31/10. Con el botón BUSCAR se generan la reposición sugerida por 

sistema. Como vemos en la imagen, vendimos 7 unidades del artículo PPT PPU12 y sugiere 

reponer 7 unidades. 

En este caso de reposición “Incluyendo Stock Mínimo”, el sistema revisa la cantidad mínima, 

la cantidad máxima, el stock actual disponible, las ventas realizadas en el período indicado y 

nos sugiere la cantidad a comprar. En el caso del artículo ITR 23111 podemos ver que la 

ventas en el período fueron de 25 unidades,  pero teniendo en stock disponible la cantidad 

negativa de 50, sugiere comprar la cantidad de 80 unidades (50 para reponer el stock 

negativo, 5 para llegar al mínimo de stock, y 25 para cubrir las ventas del período). 
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Una vez modificado lo que seamos, confirmamos lo que generamos. Y se traslada la OC –Orden de Compra-. 

 

Sólo nos queda GUARDAR el comprobante OC. 
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Una vez guardada, para realizar las operaciones siguientes a la orden de compra (Generar el remito cuando nos 

llega la mercadería o directamente generar la factura de compra remito), debemos autorizar la OC. Con sólo 

seleccionarla y AUTORIZAR, queda lista para ser remitida y/o facturada. 

 

 

La mercadería llegó y con la tecla F2 generamos la FCR – es importante recordar que FCRemito  toca stock, además 

de generar saldo en el proveedor (nuestra deuda). 
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En la imagen anterior vemos que podemos modificar la cantidad si es que nuestro proveedor nos envió menos de lo 

solicitado por OC. 

Podemos ver desde la OC y con la tecla F8 la cantidad de iteam remitidos en cada OC, por ejemplo en este caso… 

quedan pendientes de entrega los artículos coloreados. 

 

 

La OC queda en situación de Pendiente y presionando la tecla F2 podremos facturar las cantidades restantes. 

 

En este caso, la OC cambiará al estado de “Facturado” 

 

Supongamos que estas dos facturas no las hicimos y las OC está pendiente de entrega completamente. Y los 

artículos que solicitamos mediante esta OC están relacionados con otro proveedor al que le tenemos que realizar 

una OC también.  

Realizamos una OC al proveedor PAPIERTTEI y el sistema nos mostrará en rojo los artículos que están solicitados en 

otra OC. 
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Es importante estar atentos a los estados del comprobante, ya que cambian automáticamente en el proceso normal 

de compra (OC > RC > FC) pero si debemos eliminar alguna FC o RC realizada por error, debe modificarse el estado 

de la OC manualmente con el botón F4 “Modificar Estado” 

 

 

Ahora bien, como dijimos anteriormente, llegada la mercadería tenemos la opción de hacer un REMITO DE COMPRA 

(ingresa el stock al depósito pero no genera saldo en cta cte proveedor) o directamente una FACTURA DE COMPRA 

REMITO que cumple ambas funciones. 

En la FCR procuraremos que coincida el importe total de factura que quedará como saldo deudor con mi proveedor. 

El cual cancelaremos mediante una ORP o una ORPP. 

 

En el botón de ORDEN PAGO 

indicaremos con qué cuenta 

cancelamos la factura a 

nuestro proveedor. 
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El tratamiento de la ORDEN DE PAGO es el mismo que el del RECIBO en Clientes. 

Agrego una ORP u ORPP y selecciono las facturas que quiero cancelar/abonar. 

 

Y en la solapa CUENTA / PAGOS, indico con qué cuenta vamos a abonar. 

  GUARDAR el comprobante. 
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Recordemos antes de guardar la ORP que podemos desde la solapa de Cta. Cte. Hacer alguna aplicación que no 

haya sido efectuada correctamente en comprobantes anteriores del proveedor.  

 

 

En el caso de esta imagen de ejemplo, vemos una ORP cuyo monto no 

está saldando ninguna factura. Desde el botón APLICAR puedo saldar 

las facturas que se muestren en esta misma ventana (en este caso las 

dos que visualizamos) y así cancelarlas total o parcialmente. 
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De todos modos desde el proveedor, podemos ver la Cta. Cte. General que llevamos con él. 

 

 

Esto es importante para emitir los reportes de Cta. Cte. Ante algún reclamo de pago de nuestro proveedor, o para 

hacer reclamo de pagos a nuestro cliente. 
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Quedo a disposición! 

Saludos! 

 


